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1. Preambulum/hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Kecskeméti Kozlekedési Kdzpont Kft. kezelésében 16v6 kdzérdekd
adatokra.

2, A szabalyzat célja

A szabadlyzat célja, hogy a Kecskeméti Kdzlekedési Kézpont Kft. meghatarozza és elésegitse a
kbzérdek(i adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kodzérdek(i adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre kerilé
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kOtelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.keko.hu honlapon kdzzétételre kerlil.

Iktatészam: 7-1/2023.
Jogszeriiségét Kiadasat javasolta: Jovahagyta és A kiadas
igazolta: : bevezetését elrendelte: | szama/datuma:
7/2023.(03.01.)
I?% 4’2 P Az utolsé
r. Homoki Balazs modositas
sigyvéd ﬁgyveﬁetﬁ szama/datuma:
1.52./2025.04.01
Végrehajtasaért felelosek: Feliilvizsgalataért és a végrehajtas
Ugyvezetd, Gazdasigi Irodavezetd, ellendrzéséért felelds:
Forgalomfejlesztési Irodavezetd, Uzemeltetési ligyvezeté
Irodavezet6
Feliilvizsgalatok
Feliilvizsgalat/datum Feliilvizsgalat/datum
Jovahagyta/datum Jovahagyta/datum
Hatalyon kiviil keriilt szabalyzatok, utasitasok: Kapjak:
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) ,K(")ZERD]&;KI"J ES )
KOTELEZO NYILVANOSSAGU ADATOK SZABALYZATA

A Kecskeméti Kozlekedési Kozpont Kft. (6000 Kecskemét, Paul Lechler utca 2.) a kozérdekd
adatok megismerésére iranyuldé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvinossdgra hozataldnak szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. tdrvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kézponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegriciora vonatkozo részletes szabalyokrél szolé 305/2005.
(XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: ITHM rendelet)

végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozom meg.

L
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd tarsasagon beliili szervezeti egység, amely az elektronikus
uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez
az adat keletkezett.

Adatkozld: az tarsasagon beliil az a személy, aki a kételezo nyilvanossaguadatokat nyilvanosagra
hozza.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélldan vagy mdasokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket meghozza
¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett birmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovédbbitdsa, nyilvanosségra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovébbi felhasznélasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasédra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjén - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi.
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Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd kdzérdeki
adatok kore.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vd és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatinak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatdl, 6nalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiteljedd éliékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabdlyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
k6zérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefiigg targyu adatok - IHM rendelet altal meghatarozott - egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonboz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen t&rténd
hozzaférhetéveé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes 4gazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatérozott, kételezéen kézzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) afaji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a valldsos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocilis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.
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IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabslyai

A Térsasignak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minésitett adat, vagy a kézérdekli adatok
nyilvanossagéhoz val6 jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismeréséve és
nyilvanossagéval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. K6zérdekb6l nyilvénos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakdre,
vezet6i megbizésa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetségét torvény elbirja.

A hivatkozott adatok megismerését az ligyvezet$ az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a Tarsasag torvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat (igy kiilsndsen az adatot

keletkeztetd 4llaspontjdnak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Kecskeméti Kozlekedési Kozpont Kft. tigyfélkapcsolati
irod4jaban (6000 Kecskemét, Kéttemplom koz 5.), vagy annak cimére. Az igény benytjtasaval
egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekil adat megismerése irdnti igényt széban
kozolheti, illetve frdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat felhasznélas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas

céljabol igényli.
Az adatigénylés bejelentését az alabbi modokon lehet megtenni:
e Személyesen ligyfélfogadasi idében:
o Hétfo-Péntekig 09:00-17:30 oraig
o Ugyfélkapcsolati iroda, 6000 Kecskemét, Kéttemplom koz 5.

e Telefonon a Téarsasag kozponti telefonszaman: +36 76 800 430

e E-mailben: titkarsag@keko.hu

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért felelés személy a Tarsasig iigyvezetdje.
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Az igényl6 kérheti:

- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazoé iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését.

Az Info. tOrvény altal meghatérozott altalanos kozzétételi lista a honlapon talalhaté harom

pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, III.
gazdalkodasi adatok).

2. A tajékoztatas szabalyai

Igenyt bejelenteni széban és irasban lehet, a tijékoztatas ezzel szemben, minden esetben irasban
torténik. Az adatkéré igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az ltala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatérozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a I1.1. pontban meghatarozott e-mail cimre
érkezik, a Téarsasdg minden dolgozdja koteles az igényt arra az e-mail cimre tovabbitani. A papir
alapon és az elektronikus tton beérkezett kérelmeket is elektronikusan iktatni kell.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

A beérkezett igénylolap alapjan az Ugyvezetd irasban kijelsli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap Térsasag iigyfélkapcsolati iroddjaban igényelhetd (6000 Kecskemét,
Kéttemplom koz 5.).

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett munkavallalé 8 napon beliil
teljesiti, és 4tadja az tigyvezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetéen a legrévidebb idd

alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tijékoztatja a
kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmil, az adatszolgiltatisra kotelezett munkavallalé azt
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az iigyvezeté a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényl nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijellt
dolgoz6 koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és értesiteni
az ligyvezet6t. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hat4ridén beliil nem nyilatkozik,
a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése irdnti igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett més nyelven, az adatszolgiltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld az
igény¢ét anyanyelvén vagy az 4ltala értett més nyelven fogalmazza meg.



. KOZERDEKU ES L
Kecskeméti KOTELEZO NYILVANOSSAGU ADATOK 1. kiads
Kozlekedési SZABALYZATA

Kd&zpont 7. oldal (11)
7/2023.
Kﬁ. r 7,
1. sz. modositas

Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakaréssal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak k6zérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni -
kapcsolatfelvételt kovetden - a hidnyz6 adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést llapithat meg akkor, ha a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a
korméanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithat6 legalacsonyabb sszeget,
azzal, hogy az igy meghatirozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb Gsszeget.

Az adatszolgiltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjin nem ismerhetSek meg. Az igény
teljesitésének megtagadédséardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy - ha az
igényl6 elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast - beleértve az eljaré birsdg megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Térsasagnal
kezelik, akkor errdl az iigyvezet 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sdgot (tovabbiakban: Hatésag)
minden év januér 31. napjéig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartis vezetéséért és az adatok
megkiildéséért az ligyvezet6 felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.
A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait az adatkezeld kételes bizonyitani.

Il
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossaga

A Tarsasag feladatkorébe tartozo iigyekben - kiilondsen a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizérblagos jogok biztositdsdra vonatkozéan - a koézvélemény pontos és gyors
tajékoztatisanak biztositisa és kotelezettségének teljesitése a Forgalomfejlesztési irodavezetd
feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tijékoztatassal hozzaférhetévé teszi a
Tarsasag tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
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A tjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonGsen a Tarsasag:

hatéskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,
eredményességének értékelésére,
birtokéban 1év6 adatfajtakra,
gazdalkodésara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a Tarsasdg honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az adatkozlének
gondoskodni kell:

a) akozzétételi listdkon szerepld adatok elballitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) akozzétételre keriil6 adatok pontossagardl, szakszer(iségérdl és aktualitisarsl
kozzététel el6tt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

Az irodavezetdk a felel6sségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos meghatarozott
feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is ellathatjak (adatfelelds).

A kozérdekli adatokat Tarsasdg honlapjan a www.keko.hu honlapon, illetve az egységes
kozadatkeresé rendszerben (K6zadattar) kell kozzétenni. A kozzétételrdl az tigyvezetd a kijelolt
személy(ek) utjan gondoskodik. Az adatok frissitését az adatban bekovetkezett valtozast kovetden
kell elvégezni és megdrzésiikrdl gondoskodni, a 2. szdmii mellékletben meghatarozottak szerint.

A Térsasag honlapja miik6désének biztositasaért, illetve az adatkszli feladatok ellatasaért a
Forgalomfejlesztési irodavezeté a felelds, aki gondoskodik:

a)

b)

<)

d)

a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formdjanak kialakitdsar6l, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges iizemzavar
elharitasarol, a Kozadattar logéjanak feltiintetésérdl a Kozérdekii adatok aloldalon,

az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérél,

a hozza megkiildott adatoknak a honlapon és az egységes kozadatkeresé rendszerben
(Ko6zadattar) torténd kozzétételérsl, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy
egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekli adat mely adatszolgaltatasi teriiletre
vonatkozik

az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal valé egyezdségérdl, kozlésre alkalmas
megjelenésrol kiilalakrol

az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak
naplozasarél, a napléadatok mentésérél,

az adatfeleldosok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasérol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.




. KOZERDEKU ES .
Ieeskemeti KOTELEZO NYILVANOSSAGU ADATOK 1. kdadds
Ko6zlekedési SZABALYZATA

Kézpont ZABAL 9. oldal (11)
7/2023.
Kﬁ- r F r
1. sz. modositas

Az tigyvezetd - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az ugyvezetd a kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdekii adatokra vonatkozoé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendé adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) form4tumban juttatja el az adatk$z16hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatko6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatk6z16 a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelels és
az adatkozl6 személy nevének napl6zasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
mddositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a naplorél biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Térsasdg honlapjan szereplé kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a Forgalomfejlesztési irodavezet6 a felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszertitlenné véldsa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds elallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon

jogszabalyban meghatarozott k6zzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatk6zlonek.

A kozzétett adat eltavolitisanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t, aki az
eltavolitas irdnt a megjeldlt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznaléd nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdeki adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprdl
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltdvolitisanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idétartaméra a www .keko.hu/kozerdeku-adat
honlapon eldirtak az irAnyadok az alabbiak szerint:
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amennyiben a kozzétételi lista az adat elézo allapotinak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat
elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni, téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a
honlapon, a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotdnak archiv 4llomanyban val6 elérhet6ségét. Az egyes adattipusokra vonatkozd
kozzétételi, megbrzési id6t a 2. szamiui melléklet tartalmazza.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. Az Info. térvény végrehajtisaval Osszefiiggé kotelezettségek teljesitésérél szolé éves
jelentés

A kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
akozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrél 305/2005.
(XTI 25.) Korm. rendelet 4. § szerint a kozfeladatot ellaté szerv kdteles a kozzétételi szabalyzatban
meghatérozott szervezeti egysége WUtjan folyamatba épitve vizsgalni az Info. tdrvény
végrehajtasdval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente egy
alkalommal — méarcius 31. napig — atfogé jelentést kell késziteni az iigyvezetd részére, aminek
hatéridére torténd elkészitéséért az Adatvédelmi tisztvisel6 a felelds.

2. Eves adatszolgaltatas a kézérdekii adatigénylésekrdl a Hatésag részére

a) A Térsasag az Info. térvény 71/D. § (4) bekezdése alapjan minden év januér 31-ig koteles
adatszolgaltatast teljesiteni a Hatdsag részére, fliggetleniil att6l, hogy az el6z6 évben érkezett-e
adatigénylés vagy sem.

b) Az Info. térvény 30. § (3) bekezdése alapjan a Tarsasig nyilvantartist vezet az
adatigénylésekrdl, illetve az elutasitott adatigénylési kérelmekrdl, valamint az elutasitisok
indokairdl (3. szdmu melléklet). Emellett a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 42. §-a alapjan a Tarsasighoz
beérkezd kozérdekii adatigényléseket targyuk szerint visszakeresheté médon iktatni kell. E
nyilvantartas képezi alapjat az éves adatszolgaltatasnak.

¢) Az adatszolgéltatas alapjaul szolgalé nyilvantartasok:

e az elutasitott adatigénylési kérelmekrél és azok indokairdl vezetett nyilvantartds

e az iratkezelési nyilvantartas

d) El6készit6 feladatok:

e az adatszolgaltatashoz sziikséges nyilvantartdas évkozbeni folyamatos vezetése, és a
megtagadasi indokok kategorizaldsa
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€) Az adatszolgaltatas kételez tartalmi elemei:

a beérkezett 6sszes kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
adatigénylések szama

az adatigénylésekben megismerni kivant adatfajtdk/adatkérok szama

a teljesitett adatigénylések szama

az elutasitott adatigénylések szdma

az adatigénylések teljesitéséhez sziikséges napok 4tlagos széma

a kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetdsége

az elutasitas okainak részletes statisztikdja az Infotv. 27. § szerinti bontdsban (mindsitett
adat, honvédelmi érdek, nemzetbiztonsagi érdek, stb.)

benyujtott, de el nem birélt adatigénylések széma

az adatigény visszavonésa miatti nem teljesitések szdma

koltségtérités meg nem fizetése miatti nem teljesitések széma

f) Az adatszolgéltatas teljesitésének médja:

elektronikus dton a Hatésdg online iigyinditési feliiletén kozzétett Girlapon keresztiil
(https:/naih.hu/online-ugyinditas), ahol letoltheté a részlet szabalyokat tartalmazé

r_ s r

kitoltési atmutato is.

A feliilet a targyévet kdvetd januér 31-ig hasznalhat6 az éves jelentés bekiildésére

A kit6ltott és letdltott PDF adatlapot cégkapun keresztiil (E-papir) kell megkiildeni a
Hato6sag részére

Az adatszolgéltatas soran hasznalt iFORM firlapot és a bekiildést igazol6 dokumentumokat
meg kell 6rizni

g) Az adatszolgéltatss ellendrzése:

a jelentés tervezetét az iigyvezetd hagyja jova

az. Adatvédelmi tisztvisel6 koordindlja az adatszolgiltatds folyamatdt és szakmai
tamogatast nyujt

V.
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Szabalyzat médositisanak kezdeményezésére a Tarsasag ligyvezetdje jogosult.

(2) E szabalyzat jelen 1. sz. modositassal egységes szerkezetben 2025. aprilis 1. napjan 1ép
hatélyba.

(3) E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag érintett munkavallaljaval.

(4) Jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései
az iranyadok.

Kelt.: Kecskemét, 2025. 4prilis 1.







